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I. Kilka słów o Nowej Poczcie 
 

Nowa Poczta – dla kogo i po co? 

 

Dla kogo? 

Dla każdego klienta, który zgłosi chęć migracji na nowy serwer pocztowy 

 

Po co? 

Nasza „Nowa Poczta” to teraz nowa dedykowana maszyna z najnowszą wersją oprogramowania, pozwalająca osiągnąć większą wydajność oraz stabilność, przy 

bezpieczniejszej autoryzacji użytkowników i w przechowywaniu poczty. 

 

Korzyści dla Użytkowników 

 

 Łatwiejsze zarządzanie i obsługa - nowy Panel Pocztowy 

 Pełna kontrola nad stanem swojej skrzynki – dostęp do statystyk 

 Sam dbasz o bezpieczeństwo - możliwość samodzielnej zmiany hasła 

 Jeszcze lepsze wysyłanie, czytanie i pisanie wiadomości - najnowsza wersja klienta pocztowego przez WWW  

 Większa przejrzystość skrzynki - mniej spamu na skrzynce mailowej 



 

 

 Szybsza praca z pocztą - większa stabilność oraz szybkość działania  

 

Korzyści dla Administratora Poczty 

 

 Możliwość zarzadzania pocztą w domenie - dedykowany panel do obsługi  

 Sam decydujesz ile masz mieć skrzynek mailowych – samodzielna możliwość zakładania/likwidacji skrzynek 

 Jedna skrzynka to kilka adresów – teraz samodzielnie tworzysz aliasy do adresów e-mail 

 Kontrola nad stanem poczty - wgląd do statystyk skrzynek mailowych 

Nowa Poczta w liczbach i faktach 

 

 Maksymalny rozmiar pojedynczej wiadomości – 40 MB 

 Maksymalny rozmiar pojedynczej skrzynki pocztowej na serwerze – 1 GB  

       /wiadomości wysłane + wiadomości odebrane + kosz + inne foldery /  

 Maksymalna ilość wiadomości magazynowanych na skrzynce – 7 000 

 Maksymalna liczba odbiorców pojedynczej wiadomości – 100 

Brak możliwości przeniesienia wiadomości ze „starej poczty” – /archiwum dostępne do 30.08.2015/ 

  



 

 

II.  Panel Pocztowy 
 

II.1. Logowanie do poczty 
 

 

 

  

1. Aktywuj opcje dla 

Użytkownika Poczty 

2. Tutaj wpisz swój 
adres e-mail 

e-mail 

3. Tutaj wpisz swoje  
hasło do poczty 

4. Kliknij, żeby się 
zalogować 



 

 

II.2 Okno statystyk 

 

  

Tutaj pojawiają się statystyki dotyczące 

Twojej skrzynki 

Tutaj przechodzisz do klienta 

poczty -  twojej skrzynki 

przez WWW  

Za pomocą tej 

opcji zmienisz 

hasło 



 

 

II.3.  Zmian hasła 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1. Tutaj wpisz nowe hasło 

Pamiętaj, żeby miało choć 1 literę, cyfrę i 

znak specjalny 

2. Tutaj powtórz hasło 

3. Potwierdź zmianę hasła 



 

 

II.4. Klient poczty przez WWW 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
Nowa 

wiadomość 

Książka 

adresowa 

Wylogowanie 

Ustawienia 

skrzynki 

Lista 

wiadomości 



 

 

III. Podstawowa konfiguracja skrzynki – programy pocztowe. 
III.1. Microsoft Outlook 

 

 

 

 

 

 

  

1. Kliknij w 

zakładkę Plik 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

3. Wybieramy opcje:  

Ręcznie konfiguruj 

ustawienia …………. 

  

4. Wybieramy opcje:  

Dalej 

i pojawia się 

kolejne okno 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

5. Wybieramy opcje:  

Internetowa poczta e-mail 

  

6. Wybieramy opcje:  

Dalej 

i pojawia się 

kolejne okno 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

9. Tutaj podaj to co ma 

się wyświetlać osobie, 

która otrzymała Twoją 

wiadomość 

  

8. Tutaj podaj Twój adres 

e-mail 

  

7. Zalecamy 

pozostawienia POP3 
(dalszy opis dla tego typu konta) 

  

10. Wpisujemy: 

mailbiz.TWOJADOMENA.pl – 

Zastąp TWOAJDOMAENA tym 

co jest w adresie e-mail po @ 

  

11. Wpisujemy: 

mailbiz.TWOJADOMENA.pl – 

Zastąp TWOAJDOMAENA tym 

co jest w adresie e-mail po @ 

  

12. Tutaj podaj 

twój adres e-mail 

  13. Tutaj podaj 

twoje hasło 

  

14. Wybieramy opcje:  

Więcej ustawień 

i pojawia się kolejne 

okno 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15. Wybieramy zakładkę:  

Serwer Wychodzący  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16. Odznaczamy – Serwer 

wychodzący (SMTP), wymaga…. 

I wybieramy „Użyj tych samych 

ustawień, co……. 

17. Wybieramy zakładkę:  

Zaawansowane 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

18. Serwer przychodzący (POP3) 

wpisujemy:110 

 

19. Zalecamy ustawienie czyszczenie 

wiadomości z serwera po upływie 7 dni 

 

20.  Wybieramy opcje OK 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

20.  Wybieramy opcje Dalej 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

22. Jeżeli zrobiłeś wszystko 

jak w naszej instrukcji to 

otrzymasz takie okno i 

możesz kliknąć Zakończ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


